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Wohnheimunterbringung von Schiler*innen

Leitfaden fur Berufsschulen
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Einleitung

Damit Schuler*innen bestmoglich ausgebildet werden kdnnen, ist es in Bayern vorgesehen,
dass diese wahrend des Blockschulunterrichts eine Unterbringung erhalten kénnen, sofern sie
langere Anreisezeiten haben. Zur Erreichung dieses Ziels mochten wir mit lhnen als Team
zusammenarbeiten. Durch regelmafigen Austausch mit Ihnen kénnen kiinftige
Schwierigkeiten schnellstmdéglich gelést werden.

Mit diesem Leitfaden erhalten die Berufsschulen in Abstimmung mit RBS-B die notwendigen
Informationen flr eine mdglichst unbirokratische, aber zugleich rechtmanige Abwicklung der
Aufgaben. Sehr gerne Ubernehmen wir Vorschlage von Ihnen zur Verbesserung des
Verfahrens, sofern diese im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben umsetzbar sind.

Bei Fragen und Unklarheiten helfen wir gern. Nehmen Sie Kontakt mit RBS-GV1 auf,
entweder per E-Mail an gastschulbeitrag.rbs@muenchen.de oder direkt an die o.g.
Kolleginnen.

Vielen Dank fir Ihre Unterstltzung in diesem Prozess.

1. Bestatigung der Wohnheimvoraussetzungen

Schiler*innen missen gewisse Voraussetzungen erflillen, damit sie eine Kosteniibernahme
durch RBS-GV1/GW fir die Unterbringung in einem Miinchner Wohnheim wahrend der
Blockzeit erhalten kénnen.

Diese Voraussetzungen sind auf dem (neuen) Formblatt ,Wohnheimvoraussetzungen®
zusammengefasst. Das Formblatt wird in der Regel zu Beginn des Schuljahres von den
Schuler*innen ausgefiillt und durch die Berufsschule Uberprift. Die Schiller*innen bestatigen
mit der Unterschrift die Richtigkeit der eigens angegebenen Daten. Die Berufsschule bestatigt,
dass die Voraussetzungen Uberprtft wurden.

Folgende Voraussetzungen missen vorliegen:

1. Ein Fahrtweg von drei Stunden bzw. die Abwesenheitsdauer zum gewdhnlichen
Aufenthaltsort von zwdlf Stunden.

2. Der Betrieb liegt in Bayern.

3. Es besteht kein Umschulungsverhaltnis (mit Férderungsmaflnahmen).

Das vollstandig ausgefillte Formular dient den Wohnheimen als Nachweis, dass die
Schiuler*innen Uber RBS-GV1/GW abgerechnet werden dirfen. Gegebenenfalls wird eine
Unterbringung ohne das ausgefiilite Formblatt nicht mehr méglich sein. Um
Fehlunterbringungen zu vermeiden, prifen Sie bitte insbesondere, dass es sich nicht um
Umschiler*innen handelt.

Bei wesentlichen, die drei genannten Punkte betreffenden Anderungen in den Verhaltnissen
der Schiler*innen ist ein neuer Antrag zu stellen und somit sind die Voraussetzungen durch
die Schule neu zu prifen.

Das neue Formblatt ,WWohnheimvoraussetzungen® finden Sie als Anlage zu diesem Leitfaden.

1.1. Fahrtweg/Abwesenheitsdauer

Die bendtigte Zeit fur das Zurlicklegen des Weges zwischen dem Ort des gewdhnlichen
Aufenthalts und der Berufsschule hin und zuriick betragt mehr als drei Stunden oder



bei Benutzung der regelmafigen Beférderungsmittel betragt die Abwesenheit vom Ort des
gewodhnlichen Aufenthalts mehr als zwdlf Stunden.

In Sonderfallen (z.B. flir Menschen mit Behinderung) kann auch unterhalb dieser zeitlichen
Grenzen eine Unzumutbarkeit der taglichen Heimreise vorliegen und damit die
Kostenlbernahme fur den Heimplatz durch RBS-GV1/GW mdoglich sein. Bitte kontaktieren Sie
uns im Zweifel, wir beraten Sie dazu gern.

1.2. Betrieb in Bayern

Der Ausbildungsbetrieb muss in Bayern liegen. Der Kostenersatz der Heimunterbringung
durch RBS-GV1/GW kann nur erfolgen, wenn die tatsachliche Ausbildung in Bayern
stattfindet. Auch wenn Schuler*innen rechtmaRig die Schule als Sprengel- oder Gastschiiler
besuchen, besteht der Anspruch nur, wenn der Betrieb in Bayern liegt.

Sollte bei Schiler*innen mit Ausbildungsstatte aulerhalb Bayerns dennoch ein Heimplatz
erforderlich sein, ist darauf hinzuweisen, dass die Kosten gegebenenfalls vom Betrieb, Dritten
oder den Schuler*innen selbst lbernommen werden muissen.

Eventuell bestehen fiir Schiler*innen mit Ausbildungsbetrieb auRerhalb Bayerns Anspriiche
auf Kosteniibernahme Uber die Regierung. Um diese zu klaren, wenden Sie sich bitte direkt an
die jeweilige Regierung.

1.3. Umschulungsverhaltnis

Umschuler*innen mit FérdermalRnahmen (z.B. durch die Agenturen flr Arbeit) sind rechtlich
vom Kostenersatz inkl. Heimkosten ausgeschlossen. Eine Umschulung in diesem Sinne liegt
nicht vor, wenn lediglich eine zweite Berufsausbildung durchgefihrt wird.

Bei manchen Heimen besteht flir Umschuler*innen die Méglichkeit zur Unterbringung als
Selbstzahler. Unter Umstanden kann eine Kostenlibernahme auch der Unterbringungskosten
durch den Kostentrager (z.B. Agentur fur Arbeit) gewahrt werden. Aussagen dazu treffen nur
die Kostentrager selbst.

2. Heimunterbringung und Heimnachweise

Wenn die Voraussetzungen flir eine Heimunterbringung gegeben sind und die Schiler*innen
fur die Blockzeiten bei einem unserer vertraglichen Jugendwohnheime gemeldet sind,
erstellen die Wohnheime nach den jeweiligen Blockzeiten Heimnachweise, die sie den
jeweiligen Berufsschulen schicken. Die aktuelle Liste unserer Wohnheime finden Sie in WIiLMA
im Arbeitsraum ,Gast- und Vertragsschulwesen (GV)*.

Die Berufsschule prift die Angaben auf den Heimnachweisen und bestatigt diese mit
Unterschrift und Schulstempel. AuRerdem wird bestatigt, dass die Unterbringung der
jeweiligen Schiler*innen weiterhin notwendig ist und somit die Wohnheimvoraussetzungen
nach wie vor vorliegen. Anschliefliend erhalten die Wohnheime die Heimnachweise wieder von
der Berufsschule zurtck.

Folgende Daten werden durch die Schule gepruft, korrigiert und gegebenenfalls handisch
erganzt:

1. Name der Schuler*innen

2. Klasse

3. Blockzeitraum

4. Ausbildungsbetrieb

5. Fehlzeiten (entschuldigte und unentschuldigte)



Sollten mehrere Klassen auf einem Nachweis vorhanden sein, stellen Sie bitte vor
Ruckversand sicher, dass alle Schiler*innen Uberprift und abgezeichnet wurden. So kénnen
Sie helfen, zusatzliche Nachfragen zu reduzieren.

2.1. Namen der Schiiler*innen

Namensanderungen vermerken Sie bitte auf dem Heimnachweis oder senden uns diesen per
E-Mail an gastschulbeitrag.rbs@muenchen.de. So wird die Anlage von doppelten Datensatzen
vermieden.

2.2. Klasse

Die Klasse ist besonders zu Anfang des Schuljahres relevant, da sie mit den Blockzeiten
verknupft ist. Eine falsche Klassenzuordnung fuhrt zu erheblichem Mehraufwand bei der
Bearbeitung der Rechnungen.

2.3. Blockzeitraum

Die Kosten fir die Heimunterbringung kénnen nur tlbernommen werden, wenn die
Schiler*innen tatsachlich Unterricht hatten. Relevant ist nicht nur der Zeitraum, sondern die
einzelnen Tage in diesem Zeitraum. Wenn sich bewegliche Ferientage im Blockzeitraum
befinden (beispielsweise der Brickentag nach Christi Himmelfahrt) vermerken Sie dies bitte
auf dem Heimnachweis.

Einzelne Tage kdnnen nicht Ubernommen werden. Ein Block besteht immer aus mindestens
zwei aufeinanderfolgenden Tagen.

2.4. Ausbildungsbetrieb

Betriebséanderungen vermerken Sie bitte mit dem Datum des Wechsels auf dem
Heimnachweis oder senden uns diese per E-Mail an gastschulbeitrag.rbos@muenchen.de.
Diese sind flr die Refinanzierung relevant.

2.5. Fehlzeiten

Bitte prifen Sie die Fehlzeiten wahrend des Blocks und korrigieren bzw. erganzen diese auf
dem Heimnachweis. Die Fehlzeiten bitte immer mit Zeitraum oder einzelnem Datum angeben.
Nur die Anzahl der Fehltage ist fir die korrekte Abrechnung nicht ausreichend. Die Fehlzeiten
sind nach entschuldigt und unentschuldigt zu trennen.

3. Blockplane

An Tagen, an denen kein regularer Unterricht stattfindet, ergeben sich fur die Abrechnungen
gewisse Besonderheiten. Um diese besser identifizieren zu kdnnen, bitten wir Sie folgende
Punkte im Blockplan mit einzubinden:
- Prifungen mit Datumsangaben und der Information, ob trotzdem parallel noch
Unterricht stattfindet
- Padagogische Konferenzen

Bitte beachten Sie das einzelne Unterrichtstage nicht ibernommen werden kénnen und
vermeiden Sie diese bestenfalls bereits bei der Blockplanung.

Wenn sich Ihr Blockplan nach dem 20.10. &ndert, senden Sie uns bitte die Anderungen per
E-Mail an gastschulbeitrag.rbs@muenchen.de. Diese sind fir die Heimkostenabrechnung
wichtig, damit die richtigen Blockzeiten abgerechnet werden kénnen. Das betrifft insbesondere
unvorhergesehene Anderungen der Beschulung.




4. Privatunterbringungen

Sollte fur einzelne Schiler*innen keine Heimunterbringung zur Verfigung stehen, kdnnen im
Ausnahmefall die Kosten flr eine private Unterbringung erstattet werden.

Eine umfassende Aufstellung, welche Punkte fiir eine Privatunterbringung zu beachten sind
liegt in WILMA bereit. Bitte beachten Sie, dass erforderliche Privatunterbringungen absolute
Ausnahmefalle sind und sehr hohe Huirden flur eine Kostenlibernahmen bestehen.

5. Datenpflege

5.1. ASV

Fir alle Schiler*innen, die die Wohnheimvoraussetzungen bestatigt bekommen, verknipfen
Sie bitte in der ASV das entsprechende Wohnheim als weitere Anschrift und tragen unter
Erweiterungen den Buchstaben H (verbundenes Heim/Internat) ein.

Hinweis: Daten unter dem Punkt Erweiterungen missen ggf. jahrlich neu eingegeben werden.

Diese Eintragung muss bis zum Stichtag erfolgt sein, damit die Daten durch RBS-B erfolgreich
exportiert werden kdénnen.

Weitere Informationen kdnnen Sie im Arbeitsraum ,ASV fir berufliche Schulen® in WiLMA oder
in der ASV-Hilfe erhalten. Alternativ kbnnen Sie sich auch an die ASV-Multiplikatoren wenden.

5.2. Refinanzierung

Die Kosten fir die Heimunterbringung werden nach Abschluss des Schuljahres gegeniber
anderen bayerischen Kommunen und Landkreisen refinanziert. Daher werden die Daten der
Schiuler*innen auch nach der Unterbringung noch zum Nachweis unseres
Refinanzierungsanspruchs benétigt. Wir bitten daher um Verstandnis, dass wir in Einzelfallen
auch weit nach Abschluss eines Schuljahres auf Sie zukommen und Daten oder Nachweise
anfordern mussen.



Wohnheimunterbringung auf einen Blick

e Berufsschiler*innen im Blockunterricht haben Anspruch auf Unterbringung, wenn
gewisse Voraussetzungen erfillt sind. Die Landeshauptstadt Minchen erflillt diesen
Anspruch in der Regel mittels Kostenlibernahme fur die Unterbringung in
Vertragswohnheimen.

¢ Die Wegvoraussetzungen missen erfiillt sein. Der Ausbildungsbetrieb muss in
Bayern liegen. Umschiiler*innen sind ausgeschlossen.

e Die Schiler*innen nutzen das neue Formblatt ,\Wohnheimvoraussetzungen“ zur
Beantragung.

¢ Die Berufsschule priift die Voraussetzungen und bestatigt deren Vorliegen durch
Stempel und Unterschrift auf diesem Formblatt. Die Schilerinnen legen das
vollstandig ausgefiilite Formblatt den Minchner Vertragswohnheimen zum Nachweis
des Vorliegens der Voraussetzungen vor.

e Mit der Ausstellung dieses Formblatts ist die korrekte Markierung als Heimschulerin in
der ASV sicherzustellen. Es ist der Buchstabe H bei Erweiterungen einzutragen.

e Bei wesentlichen Anderungen ist ein neuer Antrag zu stellen und die Berufsschule
muss die Voraussetzungen erneut priifen und bestatigen.

e Im Laufe des Schuljahres senden die Wohnheime den Berufsschulen die
Heimnachweise der im Block untergebrachten Berufsschiler*innen zu.

e Die Berufsschule liberpriift die Angaben auf den Heimnachweisen auf
Richtigkeit, und darauf, dass im angegebenen Zeitraum Unterricht fur die genannten
Schiuler*innen stattfand. Im Anschluss werden die Nachweise wieder an das jeweilige
Wohnheim zurlickgesendet.

e Folgende Punkte sollten bei der Bearbeitung der Heimnachweise beachtet werden:
Uberpriifung der Daten:
o Die Namen der Schiler*innen und Klassen sind korrekt.
o Der Blockzeitraum stimmt mit dem Blockplan tberein (einzelne freie Tage
beachten).
o Der Ausbildungsbetrieb ist aktuell.
o Die entschuldigten und unentschuldigten Fehltage sind vollstandig mit Datum
eingetragen.
Vor Zuriicksenden an das Wohnheim bitte sicherstellen:
o Alle Schuler*innen sind tberpruft.
o Ort und Datum, Schulstempel und Unterschrift sind aufgebracht.

o Tage, an denen kein regularer Unterricht stattfindet, weisen bei der Abrechnung
Besonderheiten auf, weshalb diese im Blockplan markiert werden sollten. Einzelne
Unterrichtstage kénnen nicht ibernommen werden.

e Privatunterbringungen sind im absoluten Ausnahmefall moglich, es bestehen jedoch
sehr hohe Hurden fur eine Kostenibernahme.

¢ Es kann sein, dass wir im Rahmen der Refinanzierung auch weit nach Abschluss des
Schuljahres Daten oder Nachweise bei lhnen anfordern missen.

 Bitte teilen Sie uns jegliche Anderung am Datensatz (sowohl Schiiler*innen-Daten
inkl. Betrieb, als auch Blockzeiten) direkt per Mail mit.
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Bitte ausgefullt und unterschrieben an die Berufsschule senden!

A. Antrag auf Wohnheimunterbringung wéahrend des Blockunterrichts

Heimunterbringung ab Schuljahr:

Fir die Berufsschule:

1. Daten der oder des Berufsschiiler*in

Nachname Vorname
Geburtsdatum Umschiler*in

ja O nein O
StralRe Hausnr. PLZ Wohnort

2. Angaben zum Ausbildungsbetrieb und zur Ausbildung

Name des Betriebs Betrieb in Bayern
ja O nein O
StralRe Hausnr. PLZ Ort

3. Angaben zum Schulweg bei tiglicher Heimfahrt im OPNV (Schule kann Nachweis verlangen)

Hinfahrt: Ruckfahrt:
Verlassen Wohnung um: Berufsschule ab:
Abfahrt Bus/Zug um: Abfahrt Minchen:
Ankunft Minchen um: Wohnort an:
Ankunft Berufsschule um: Wohnung an:

Die Richtigkeit der Angaben 1.-3. wird bestéatigt. Bei fehlerhaften Angaben kénnen die Kosten
der Unterbringung von Ihnen zuriickgefordert werden.

Ort, Datum Unterschrift Schiler*in/ Erziehungsberechtigte*r

B. Uberpriifung der Voraussetzungen durch die Berufsschule

Hiermit wird bestatigt, dass
- die Wegvoraussetzungen erfiillt sind
(Gesamtfahrzeit von 3h oder mehr als 12h Abwesenheit vom Wohnort),
- kein Umschulungsverhdltnis vorliegt und
- der Ausbildungsbetrieb in Bayern liegt
und damit die Voraussetzungen fir die Wohnheimunterbringung vorliegen.

Ort, Datum Schulstempel Unterschrift Schule



